Checklist pro workshop

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Cil a o¢ekavané vysledky

o Ovéfit zadani se zadavatelem, pouzit 5x Pro¢
Ucastnici

o Rozdélit na nutné a nice-to-have, termin dle nutnych
Uéast nutnych Géastnika

o Zajistit plnohodnotnou nahradu, pokud nékdo nemize pfijit
Délka workshopu

o Planovat o 1/3 delsi nez ocekavané, vyhnout se spéchu
Technika v mistnosti

o Ovérit den dopredu, pfinést nahradni baterky
Pomiicky

o 1,5x vice propisek/papiru nez G¢astnikd, vyzkouset typ a tloustku
Pracovni zed

o Pripravit papir/roli papiru predem, moznost sundat a srolovat
Stick-it notes papirky

o Otestovat rizne vyrobce a barvy, mit rezervni papirky
Rezervace mistnosti

o Rezervovat 30-45 min pred workshopem, po workshopu +15-30 min na uklid
Zacatek agendy

o Potitat se zpozdénim 10 min, prvni blok jako zahtivaci
Agenda

o Umistit agendu s ¢asem a vysledkem kazdého bloku
Pravidla

o Predstavit pravidla, vizualizovat a umistit na viditelné misto
Vytvoreni skupin

o Ptipravit rozdéleni dopredu, byt pfipraven na ne¢ekané hosty
Aktivity béhem workshopu

o Stfidat typy aktivit, bloky zakonéit pauzou, prepinaci hry mezi bloky



